
บรรณานุกรม 

 

๑.  ภาษาไทย: 

ก. ขอมูลปฐมภูมิ 

มหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย.  พระไตรปฎกภาษาไทย ฉบับมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย. 

กรุงเทพมหานคร:  โรงพิมพมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย,  ๒๕๓๙. 

ข. ขอมูลทุติยภูมิ 

(๑) หนังสือ: 

กนก แสนประเสริฐ.  ประมวลพระราชบัญญัติคณะสงฆ.  กรุงเทพมหานคร:   โรงพิมพกรมการศาสนา, 

๒๕๔๗. 

เกษม วัฒนชัย.  ความรูเบ้ืองตนเก่ียวกับการประชุม.  กรุงเทพมหานคร: พัฒนาศึกษา,  ๒๕๕๑. 

จันทรานี สงวนนาม.  เอกสารประกอบการสอนบรรยายหลักสูตรผูบริหารสถานศึกษาระดับสูง.

กรุงเทพมหานคร:  ม.ป.ท.,  ๒๕๓๖. 

จิตรภณ ชีรนรวนิชย.  การเลขานุการ.  พิมพครั้งที่ ๑,  กรุงเทพมหานคร:  ขุนนนทการพิมพ,  ๒๕๔๒. 

จุมพล สวัสดิยากร.  หลักบริหารและมนุษยสัมพันธ.  กรุงเทพมหานคร:  โรงพิมพสุวรรณภูม,ิ  ๒๕๒๐. 

ตรีเพ็ชร อ่ําเมือง.  คูมือ-แนวทางปฏิบัติงานเลขานุการ Secretary Works.  สํานักงานอธิการบดี: 

มหาวิทยาลัยมหิดล,  ม.ป.ป.. 

ทรงสมร คชเลิศ.  การเลขานุการและการจัดสํานักงาน.  กรุงเทพมหานคร:  วี จี พริ้นเตอร,  ๒๕๓๐.  

ธงชัย สันติวงษ.  องคการและการบริหาร.  พิมพครั้งที่ ๙,  กรุงเทพมหานคร:  ไทยวัฒนาพานิช,  ๒๕๓๗. 

เนตรพัณณา ยาวิราช.  การจัดการสํานักงาน.  พิมพครั้งที่ ๗,  กรุงเทพมหานคร:  บริษัทเซ็นทรัลเอ็กซ

เพรส จํากัด,  ๒๕๔๗. 

บุญชม ศรีสะอาด.  การวิจัยเบ้ืองตน.  พิมพครั้งที่ ๔,  กรุงเทพมหานคร:  สุวีริยสาสน,  ๒๕๔๕. 

บุญศรี พานะจิตต.  ความสําเร็จในการปฏิบัติภารกิจของวัด : ศึกษาเฉพาะกรณีวัดสวนแกว อําเภอ 

บางใหญ จังหวัดนนทบุรี.  กรุงเทพมหานคร:  โรงพิมพมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย,  

๒๕๔๕. 

ปรารมภ นพคุณ.  ความรูเบ้ืองตนเก่ียวกับเลขานุการ.  กรุงเทพมหานคร: คณะวิทยการจัดการ: สถาบัน

ราชภัฏสวนดุสิต,  ๒๕๔๓. 



๑๗๓ 

 

ปาน กิมป และกรรณิการ แยมเกสร.  “การจัดประชุมการศึกษานอกระบบและเทคโนโลยีในการ

ฝกอบรม” ใน ประมวลสาระชุดวิชาหลักการเรียนรูแลเทคนิคการฝกอบรม หนวยท่ี ๑๓ 

หนา ๕๘๑-๖๑๐,  นนทบุร:ี  มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช,  ๒๕๔๕. 

พรนพ พุกกะพันธุ.  ภาวะผูนําและการจูงใจ.  กรุงเทพมหานคร:  จามจุรีโปรดักท,  ๒๕๔๔. 

พรรณี ประเสริฐวงษ.  การบริหารสํานักงาน.  พิมพครั้งที่  ๑๕,  กรุงเทพมหานคร:  สํานักพิมพ

มหาวิทยาลัยรามคําแหง,  ๒๕๔๒. 

พระเทพปริยัติสุธี (วรวิทย คงฺคปฺโญ).  การคณะสงฆและพระศาสนา.  กรุงเทพมหานคร:  โรงพิมพ 

มหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย,  ๒๕๓๙. 

พระเทพวิสุทธิเวที (ไสว สุจิตฺโต).  วิชาการเลขานุการ ตามแนวหลักสูตรแผนกศึกษาอบรมโรงเรียน   

พระสังฆาธิการ.  พิมพครั้งที่ ๕,  กรุงเทพมหานคร:  บริษัท ประยูรวงศ จํากัด,  ๒๕๓๒. 

พระธรรมปริยัติโสภณ (วรวิทย คงฺคปฺโญ).  วิทยาพระสังฆาธิการ เลม ๑ อนุสรณงานพระราชทาน 

เพลิงศพ พระครูสุนทรกิตติวิมล (เหรียญ กิตฺติคุโณ).  พิมพครั้งที่ ๒,  กรุงเทพมหานคร:  

บริษัท สหธรรมิก จํากัด,  ๒๕๕๓), หนา ๒๗๖-๒๘๓. 

                  .  วิทยาพระสังฆาธิการ เลม ๒ อนุสรณงานพระราชทานเพลิงศพ พระครูสุนทรกิตติวิมล 

(เหรียญ กิตฺติคุโณ).  พิมพครั้งที่ ๒,  กรุงเทพมหานคร:  บริษัท สหธรรมิก จํากัด,  ๒๕๕๓. 

พระธรรมวรนายก (โอภาส นิรุตฺติเมธี).  ธรรมปริทัศน ๔๖ พิมพในโอกาสมงคลวาระเจริญอายุครบ ๖๙ ป 

และในโอกาสไดรับพระราชทานเลื่อนสมณศักด์ิ เปนพระราชาคณะชั้นธรรมท่ี 

พระธรรมวรนายก.  กรุงเทพมหานคร:  โรงพิมพมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย,  ๒๕๔๖.  

พระเมธีธรรมาภรณ (ประยูร ธมฺมจิตฺโต).  คุณธรรมสําหรับนักบริหาร.  กรุงเทพมหานคร:                

มูลนิธิพุทธธรรม, ๒๕๓๙. 

พวงรัตน ทวีรัตน.  วิธีการวิจัยทางพฤติกรรมศาสตรและสังคมศาสตร.  พิมพครั้งที่ ๘,  กรุงเทพมหานคร: 

สํานักทดสอบทางการศึกษาและจิตวิทยา:  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ,  ๒๕๔๓. 

มาณพ พลไพรินทร.  คูมือการบริหารกิจการคณะสงฆ.  กรุงเทพมหานคร:  หจก.ชุติมาการพิมพ,  ม.ป.ป.. 

เมธี ปลันธนานนท.  การบริหารการศึกษา.  กรุงเทพมหานคร:  พิทักษอักษร,  ๒๕๒๕. 

รชพร จันทรสวาง.  “ความรูเบ้ืองตนเก่ียวกับการจัดการธุรกิจการจัดประชมุ” ใน ประมวลสาระ 

ชุดวิชาการจัดการธุรกิจการจัดประชุม หนวยท่ี ๑ หนา ๑-๔๕.  นนทบุร:ี 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช,  ๒๕๔๖. 

ระมิด ฝายรีย.  การพัฒนางานสํานักงาน.  นครราชสีมา:  วิทยาลัยครูนครราชสีมา,  ๒๕๒๘. 

ราชบัณฑิตยสถาน.  พจนานุกรม ฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. ๒๕๔๒.  กรุงเทพมหานคร:  นานมีบุคส

พับลิเคช่ัน จํากัด,  ๒๕๔๖. 



๑๗๔ 

 

วีรวุธ มาฆะศิรานนท.  เทคนิคการประชุมอยางมีประสิทธิผล.  พิมพครั้งที่ ๔,  กรุงเทพมหานคร:  บริษัท 

เอ็กซเปอรเน็ท จํากัด,  ๒๕๔๒. 

ศิริวรรณ เสรีรัตน และสมชาย หิรัญกิตติ.  การบริหารสํานักงานแบบใหม ฉบับสมบูรณ.  

กรุงเทพมหานคร:  สํานักพิมพพัฒนาศึกษา,  ๒๕๓๘. 

สถาบันพระสังฆาธิการ สํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ.  คูมือพระสังฆาธิการ.  พิมพครั้งที่ ๒, 

กรุงเทพมหานคร:  โรงพิมพสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ,  ๒๕๕๕. 

สมคิด บางโม.  เทคนิคการฝกอบรมและการประชุม.  กรุงเทพมหานคร:  วิทยพัฒน,  ๒๕๕๑. 

สมบูรณ ตันยะ.  วิทยาการวิจัย.  นครราชสีมา: คณะครุศาสตร: มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา,  ๒๕๕๐. 

สมพงศ เกษมสิน.  การบริหาร.  พิมพครั้งที่ ๘,  กรุงเทพมหานคร:  ไทยวัฒนาพานิช,  ๒๕๒๖. 

สมพงษ พุทธเจริญ.  การเลขานุการ.  กรุงเทพมหานคร:  เทพรัตนการพิมพ,  ๒๕๓๖. 

สมิต สัชฌุกร.  การประชุมท่ีเกิดประสิทธิผล.  กรุงเทพมหานคร:  สายธาร,  ๒๕๕๒. 

                  .  เทคนิคการประชุม.  พิมพครั้งที่ ๒,  กรุงเทพมหานคร:  โรงพิมพเดือนตุลา จํากัด,  ๒๕๔๓. 

สํานักงานเจาคณะจังหวัดนครราชสีมา.  คูมืออบรมพระสังฆาธิการระดับวัด-ตําบล ประจําป ๒๕๕๖.  

พิมพครั้งที่ ๖,  นครราชสีมา:  กุลภัสส กอปปพริ๊นต,  ๒๕๕๖. 

สํานักนายกรัฐมนตร.ี  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖.  

กรุงเทพมหานคร:  หางหุนสวนจํากัดรุงเรืองสาสนการพิมพ,  ๒๕๔๒. 

สุทธิพงศ ตันตยาพิศาลสุทธ์ิ.  พระราชบัญญัติคณะสงฆ พ.ศ. ๒๕๐๕ พระราชบัญญัติคณะสงฆ  

(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๓๕.  กรุงเทพมหานคร:  โรงพิมพกรมการศาสนา,  ๒๕๔๑. 

สุธี สุทธิสมบูรณ และสมาน รังสิโยกฤษฎ.  หลักการบริหารเบ้ืองตน.  กรุงเทพมหานคร:  สํานักพิมพ ก.พ., 

๒๕๓๖. 

สุพัตรา สุภาพ.  สูความสําเร็จอาชีพเลขานุการ.  กรุงเทพมหานคร:  อรุณสวัสด์ิ ๘(๘๘),  ๒๕๓๘. 

สุภาณี เอาทองทิพย.  การเลขานุการ.  กรุงเทพมหานคร:  สํานักพิมพศูนยสงเสริมวิชาการ,  ๒๕๔๖. 

สุรีย ชมพูพันธ.  คูมือการปฏิบัติงาน การประชุม การฝกอบรม การสัมมนา.  พิษณุโลก:  มหาวิทยาลัย

นเรศวร,  ๒๕๔๘. 

สุรีย มีกิจผล และวิเชียร มีกิจผล.  พุทธกิจ ๔๕ พรรษา.  กรุงเทพมหานคร:  บริษัทคอมฟอรม จํากัด, 

๒๕๔๔. 

อดุลย จาตุรงคกุล.  การจัดซื้อ.  พิมพครั้งที่ ๔,  กรุงเทพมหานคร:  โรงพิมพมหาวิทยาลัย ธรรมศาสตร, 

๒๕๔๗. 

อรุณ บริรักษ.  กรณีศึกษา: การบริหารงานจัดซื้อในประเทศไทย เลมท่ี ๑.  พิมพครั้งที่ ๑,  

กรุงเทพมหานคร:  โรงพิมพ ไอทีแอล เทรด มีเดีย จํากัด,  ๒๕๕๐. 



๑๗๕ 

 

อุษณีย ตุลาบดี.  สูความสําเร็จเลขานุการมืออาชีพ.  กรุงเทพมหานคร:  สํานักพิมพธรรมนิติ จํากัด,  

๒๕๓๖. 

เอกชัย กี่สุขพันธ.  หลักบริหารการศึกษาท่ัวไป.  พิมพครั้งที่ ๒,  กรุงเทพมหานคร:  อนงคศิลปการพิมพ, 

๒๕๒๗. 

(๒)  บทความ 

เชาว โรจนแสง.  “เทคนิคการประชุม”,  วารสารการจัดการสมัยใหม 

มหาวิทยาลยัสุโขทัยธรรมาธิราช.  ปที่ ๗ ฉบับที่ ๑ (มกราคม-มิถุนายน ๒๕๕๒):  ๖๙. 

วิไล ตันมิตร.  “ความสําเรจ็ในงานเลขานุการ”,  วารสารศูนยการศึกษาตอเน่ือง 

มหาวิทยาลยัขอนแกน.  ปที่ ๓ ฉบับที่ ๑ (มกราคม-เมษายน ๒๕๓๘):  ๖๑. 

                  .  “มนุษยสัมพันธในงานเลขานุการ”,  วารสารศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน.  

ปที่ ๑๗ ฉบับที่ ๑ (กมุภาพันธ-พฤษภาคม ๒๕๓๗):  ๖๐. 

สุปญญา กิตติวิสาร.  “การประสานงานการใชทรัพยากรรวมกัน”,  วารสารมิตรคร.ู  ปที่ ๒๘ ปกษ

แรก (๑๕ มกราคม ๒๕๒๙):  ๔๘-๔๙. 

(๓)  รายงานการวิจัย วิทยานิพนธ และสารนิพนธ 

โกศล ศักด์ิศิริวุฒโฒ.  “ความพึงพอใจตอระบบสวัสดิการของบุคลากรในสถานศึกษาเอกชนระดับ

อาชีวะศึกษา จังหวัดอุดรธานี : กรณีศึกษาโรงเรียนโปลีเทคนิคอุดรธานี”.  วิทยานิพนธ

สังคมสังเคราะหศาสตรมหาบัณฑิต.  บัณฑิตวิทยาลัย:  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร, 

๒๕๔๕. 

จันทนา แสนสุข.  “บทบาทเลขานุการตามทัศนะของผูบริหารและผูปฏิบัติงานเลขานุการ”,         

สารนิพนธการศึกษามหาบัณฑิต.  บัณฑิตวิทยาลัย:  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ,  

๒๕๓๙.  

จิตราวรรณ ถาวรวงศสกุล.  “การศึกษาปจจัยกระบวนทัศนทางการบรหิารที่สงผลตอประสิทธิภาพ

การทํางานของพนักงานระดับ ๒-๗ ของการไฟฟาสวนภูมิภาค สํานักงานใหญ”, 

วิทยานิพนธรัฐประศาสนศาสตรมหาบัณฑิต.  บัณฑิตวิทยาลัย: มหาวิทยาลัยศิลปากร, 

๒๕๕๔. 

เฉลียว ประสิทธ์ิวิเศษ.  “การบรหิารสํานักงานอธิการบดีสถาบันราชภัฏเชียงราย”,  การคนควาแบบ

อิสระศึกษาศาสตรมหาบัณฑิต.  บัณฑิตวิทยาลัย:  มหาวิทยาลัยเชียงใหม,  ๒๕๔๐. 

ถวิล คําโสภา.  “สภาพและแนวทางการจัดสวัสดิการในมหาวิทยาลัยสงฆ”,  วิทยานิพนธครุศาสตร 

มหาบัณฑิต.  บัณฑิตวิทยาลัย:  มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสนัุนทา,  ๒๕๔๘. 



๑๗๖ 

 

ธนิสสรา มัง่มลู.  “ความพึงพอใจในการปฏิบัติงานในตําแหนงเลขานุการ”,  การคนควาแบบอิสระ

ศึกษาศาสตรมหาบัณฑิต.  บัณฑิตวิทยาลัย:  มหาวิทยาลัยเชียงใหม,  ๒๕๔๓. 

นภารัตน กิตติรัตนมงคล.  “การพฒันาสมรรถนะบุคลากรของงานเลขานุการกิจสาขาวิชา 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช”.  วิทยานิพนธรัฐประศาสนศาสตรมหาบัณฑิต. 

บัณฑิตวิทยาลัย: มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช,  ๒๕๕๔. 

นาวาตรี ธงธร หาชัย.  “การศึกษาหนาที่ของผูอุปฏฐากในพระพุทธศาสนาเถรวาท”,  วิทยานิพนธ

พุทธศาสตรมหาบัณฑิต.  บัณฑิตวิทยาลัย:  มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย,  

๒๕๔๙. 

พระเกษมศักด์ิ วรสกฺโข.  “บทบาทพระสงัฆาธิการในการบรหิารกจิการคณะสงฆ อําเภอชุมแสง 

จังหวัดนครสวรรค”,  วิทยานิพนธพุทธศาสตรมหาบัณฑิต.  บัณฑิตวิทยาลัย:  

มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย,  ๒๕๕๔. 

พระครสูังฆรักษสมศาสตร โฆสิตธมฺโม.  “การมสีวนรวมของพระสงฆระดับเจาคณะอําเภอ  

รองเจาคณะอําเภอ เลขานุการเจาคณะอําเภอ และเลขานุการรองเจาคณะอําเภอ 

ในการบริหารงานคณะสงฆจงัหวัดเชียงราย”,  การศึกษาอิสระรัฐประศาสนศาสตร

มหาบัณฑิต.  บัณฑิตวิทยาลัย:  มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย,  ๒๕๕๒. 

พระฐิติรัฐ ฐิตเปโม.  “ประสทิธิผลการบรหิารกิจการคณะสงฆของพระสังฆาธิการในอําเภอปากชอง 

จังหวัดนครราชสมีา”,  วิทยานิพนธพุทธศาสตรมหาบัณฑิต.  บัณฑิตวิทยาลัย:  

มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย,  ๒๕๕๕.  

พระธนดล นาคสุวณฺโณ.  “การบรหิารกจิการคณะสงฆจังหวัดบุรีรัมย”,  วิทยานิพนธพุทธศาสตร

มหาบัณฑิต.  บัณฑิตวิทยาลัย:  มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย,  ๒๕๕๐. 

พระประสิทธิสุตคุณ (ฤกษนาวี).  “การวิเคราะหบทบาทของพระเลขานุการในพระพุทธศาสนา : 

ศึกษาเฉพาะกรณีของพระอานนท”,  วิทยานิพนธศิลปศาสตรมหาบัณฑิต.  บัณฑิต

วิทยาลัย:  มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมธิราช,  ๒๕๕๓. 

พระมหาจิตติภัทร อจลธมฺโม.  “การศึกษาบทบาทของพระอานนทในการเผยแผพระพุทธศาสนา”, 

วิทยานิพนธพุทธศาสตรมหาบัณฑิต.  บัณฑิตวิทยาลัย:  มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณ

ราชวิทยาลัย,  ๒๕๓๗. 

พระมหาดุล จรีวฑฺโฒ.  “การศึกษาสภาพการบรหิารงานการคณะสงฆ ของพระสังฆาธิการระดับ

อําเภอและระดับตําบล ในจงัหวัดนครราชสีมา”,  วิทยานิพนธครุศาสตรมหาบัณฑิต. 

บัณฑิตวิทยาลัย:  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสมีา,  ๒๕๔๗. 

 

 



๑๗๗ 

 

พระมหาศักด์ิพิชิต ฐานสิทฺโธ .  “ศึกษาบทบาทการเผยแผพทุธธรรมของพระวิสุทธาธิบดี 

(วีระ ภทฺทจารี)”,  วิทยานิพนธพุทธศาสตรมหาบัณฑิต.  บัณฑิตวิทยาลัย:  

มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย,  ๒๕๔๙. 

พระมหาอานนท อานนฺโท.  “การบรหิารกจิการคณะสงฆในเขตจังหวัดชุมพรกบัการประยุกตใชหลัก

ภิกขุอปรหิานิยธรรม ๗”,  วิทยานิพนธพุทธศาสตรมหาบัณฑิต.  บัณฑิตวิทยาลัย:  

มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย,  ๒๕๕๒. 

พระสมุหจรัญ จารุธมฺโม.  “บทบาทการปฏิบัติศาสนกจิดานสาธารณสงเคราะหของพระสังฆาธิการใน

จังหวัดนครปฐม”,  วิทยานิพนธพุทธศาสตรมหาบัณฑิต.  บัณฑิตวิทยาลัย:  

มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย,  ๒๕๕๕. 

ไพบูลย ต้ังใจ.  “ประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานของพนักงาน ตามหลักอทิธิบาท ๔ กรณีศึกษาบริษัท 

แอมพาสอินดัสตรี จํากัด อําเภอเมือง จงัหวัดสมุทรปราการ”,  วิทยานิพนธพุทธศาสตร

มหาบัณฑิต.  บัณฑิตวิทยาลัย:  มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย,  ๒๕๕๔. 

มณฑา จินดาวัฒนะ.  “แนวทางการพัฒนาอาชีพเลขานุการ”,  สารนิพนธพัฒนาแรงงานและ

สวัสดิการมหาบัณฑิต.  บัณฑิตวิทยาลัย:  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร,  ๒๕๔๕. 

ยุพา วัฒนศักดากุล.  “การใชสารสนเทศของเลขานุการ”,  วิทยานิพนธศิลปศาสตรมหาบัณฑิต. 

บัณฑิตวิทยาลัย:  มหาวิทยาลัยสโุขทัยธรรมาธิราช,  ๒๕๔๙. 

รัตนา อัศวานุวัตร.  “สมรรถนะของเลขานุการกับการจัดการสํานักงานอัตโนมัติ”,  วิทยานิพนธ 

ครุศาสตรอุตสาหกรรมมหาบัณฑิต.  บัณฑิตวิทยาลัย:  สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลา

พระนครเหนือ,  ๒๕๔๐. 

ศรีสุดา สันธิโยธิน.  “สมรรถนะในการปฏิบัติงานของเลขานุการในสถานประกอบการเพื่อการสงออก 

ในสภาพที่เปนจริงและควรจะเปน ตามความคิดเห็นของบังคับบัญชา”,  วิทยานิพนธ

ครุศาสตรอุตสาหกรรมมหาบัณฑิต.  บัณฑิตวิทยาลัย:  สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลา

พระนครเหนือ,  ๒๕๓๙. 

สมยศ แยมเผื่อน.  “ปจจัยทีม่ีผลตอประสิทธิภาพการทํางานของพนักงานปฏิบัติการบริษัท เอเชียน 

มารีน เซอรวิสส จํากัด (มหาชน)”,  ปริญญานิพนธบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต.  บัณฑิต

วิทยาลัย:  มหาวิทยาลัยศรีนครนิทรวิโรฒ,  ๒๕๕๑. 

เสรี สุริยะไชย.  “ภาระการประสานงานทางการศาสนาของศึกษาธิการอําเภอตามทัศนะของ 

เจาอาวาสในจังหวัดพะเยา”,  วิทยานิพนธศึกษาศาสตรมหาบัณฑิต.  บันฑิตวิทยาลัย:  

มหาวิทยาลัยเชียงใหม,  ๒๕๓๔. 

อภิญญา อนุกูล.  “การบริหารสํานักงานอธิการบดีมหาวิทยาลัยพายัพ”,  วิทยานิพนธศึกษาศาสตร

มหาบัณฑิต.  บัณฑิตวิทยาลัย:  มหาวิทยาลัยพายัพ,  ๒๕๓๙. 



๑๗๘ 

 

(๔)  เอกสารอัดสาํเนา 

ศรีทับทมิ พานิชพันธ.  เอกสารประกอบการบรรยาย เรื่อง โครงสรางสวัสดิการสังคมและการ

บริหารงานสวัสดิการสังคม.  กรุงเทพมหานคร:  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร,  ๒๕๔๑. 

(อัดสําเนา). 

สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบขาราชการ (กรกฎาคม-สิงหาคม ๒๕๔๙).  “คูมือการปฏิบัติงาน 

(Work Manum)”,  เอกสารประกอบการฝกอบรมวิทยากรตนแบบโครงการพัฒนา

นวัตกรรมการเรียนรู.  ๒๕๔๙.  (อัดสําเนา). 

สํานักงานคณะกรรมการศึกษาแหงชาติ.  สาระสําคัญของภารกิจแตละดาน.  ม.ป.ป.,  (อัดสําเนา). 

สํานักงานพระพทุธศาสนาแหงชาติ.  บัญชีรายละเอียดเงินอุดหนุนอุปถัมภนิตยภัตพระสังฆาธิการ 

พระสมณศักด์ิ และพระเปรียญ ประจําปงบประมาณ ๒๕๕๖ จังหวัดนครราชสีมา. 

๒๕๕๖.  (อัดสําเนา). 

(๕)  สื่ออิเล็กทรอนิกส 

กลุมงานชวยวิชาการ มหาวิทยาลัยแมโจ.  คูมือการประสานงาน.  [ออนไลน].  แหลงที่มา: 

http://www.e-manage.mju.ac.th/file_referrent/MISDocRef_08082555131534 

_TRFizeOnFizeze FrNiTRFrtWtW.pdf [๓๑ ตุลาคม ๒๕๕๗]. 

งานวันน้ี.com.  เลขานุการ-Secretary.  [ออนไลน].  แหลงที่มา: http://www.งานวันน้ี.com/

ตําแหนง/เลขานุการ-Secretary.html [๑๖ ตุลาคม ๒๕๕๗]. 

ทีมงานครูสุรินทรดอทเน็ต.  แนวทางในการจัดทําผลงานทางวิชาการ.  [ออนไลน].  แหลงที่มา: 

https://docs.google.com/document/d/1wDeLBGGCV1jBuyUhzVFeu2G7ZeQ

rbUvz7ZdwPAnxbNY/edit?pli=1 [๒๙ ตุลาคม ๒๕๕๗]. 

นับแบงค.  การบํารุงรักษาเครื่องใชสํานักงาน.  [ออนไลน].  แหลงที่มา:  http://www. 

nubbank.com/สาระนารู/การบํารุงรักษาเครื่องใชสํานักงาน.html [๒ พฤศจิกายน 

๒๕๕๗]. 

ปนิฏฐา บริพันธกุล.  การบริหารสินทรัพยอยางไรใหเกิดประโยชนสูงสุด.  [ออนไลน].  แหลงที่มา: 

http://www.team.co.th/index.php/th/download/category/1.html?downloa

d=47 [๕ พฤศจิกายน ๒๕๕๗]. 

ปวีณา จันทรประดิษฐ.  การประสานงาน.  [ออนไลน].  แหลงที่มา: http://library.dip.go.th/ 

multim6/edoc/2554/19778.pdf [๓๑ ตุลาคม ๒๕๕๗]. 



๑๗๙ 

 

ฝายแผนงาน มหาวิทยาลัยทักษิณ.  เทคนิคการประสานงานสูความสําเร็จ.  [ออนไลน].  แหลงที่มา: 

http://www2.tsu.ac.th/planoffice/main/files_sec2/20120517121610Knowle

dge%20of% 20coordination.pdf [๒ พฤศจิกายน ๒๕๕๗]. 

พระครูปลัดธรรมจริยวัฒน.  คําวา “เลขานุการ” มหามกุฏราชวิทยาลัย.  [ออนไลน].  แหลงที่มา: 

www.mbuisc.ac.th/file-sakorn/monk%20secretary.ppt [๑๘ ตุลาคม ๒๕๕๗]. 
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